
แบบบันทึกคําร้องขอหนังสือรับรอง
ข้าราชการครูและบุคลากรโรงเรียนควนโดนวิทยา

เขียนที่โรงเรียนควนโดนวิทยา
วันท่ี ………… เดือน …………………………… พ.ศ. ……………..

เรื่อง ขอหนังสือรับรอง
เรียน ผู้อํานวยการโรงเรียนควนโดนวิทยา

ด้วยข้าพเจ้า ……………………………………….………….…….…. ตําแหน่ง …….……………………………..………….
โรงเรียนควนโดนวิทยา เลขที่ตําแหน่ง…………………………….. ระดับเงินเดือน …………………………………….. บาท
เงินประจําตําแหน่ง…………………………..บาท เงินวิทยฐานะ……………………….. บาท รวม ……………….….….บาท
มีความประสงค์ขอหนังสือรับรอง

 เงินเดือน (นางเขมิกา ทองส)ี  การทํางาน (นายกรวินย์ ดวงตา)
เพื่อใช้ประกอบหลักฐาน

1. ….……………………………………………………………………………………………………………………………………………
2. ….……………………………………………………………………………………………………………………………………………

จํานวน …..…. ฉบับ โดยใช้ในวันท่ี ……… เดือน ……………….……… พ.ศ. ……….… (ขอล่วงหน้าอย่างน้อย 2 วัน)

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา

ขอแสดงความนับถือ
ลงชื่อ ………………………….……………….

(…………………………….………………)

ความเห็นหัวหน้ากลุ่มบริหารงานบุคคล ความเห็นหัวหน้ากลุ่มบริหารงบประมาณ
……………………………..……………………..… …………….…………………..……………………..…
ลงชื่อ ………………………………………..…… ลงชื่อ………………………………………..…………..

(นายอนันต์ โต๊ะประดู)่ (นางหับเสาะ บิลหลี)
หัวหน้ากลุ่มบริหารงานบุคคล หัวหน้ากลุ่มบริหารงบประมาณ

ความเห็นรองผู้อํานวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล ความเห็นผู้อํานวยการโรงเรียน
……………………………..……………………..… ………………………………………………….…..…
ลงชื่อ ………………………………………..…… ลงชื่อ………………………………..………..……..

(นางเขมิกา ทองส)ี (นายกรวินย์ ดวงตา)
รองผู้อํานวยการโรงเรียนควนโดนวิทยา ผู้อํานวยการโรงเรียนควนโดนวิทยา




