
                       

               บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ  โรงเรียนควนโดนวิทยา อำเภอควนโดน จังหวัดสตูล โทร. 074-740395 
ที่.....................................  วันท…ี……….เดือน………………………………………พ.ศ. ..................... 
เร่ือง   ขออนุญาตใช้ห้องพิเศษ 
 
เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนควนโดนวิทยา 
  ด้วยข้าพเจ้า…………………………………………………………….………....................…...ตำแหน่ง……………………….
กลุ่ม/งาน ..........................................มีความประสงค์ขอใช้ห้องพิเศษ ในวันที่...........เดือน.....................................พ.ศ..............
ต้ังแต่เวลา.......................น.ถึงเวลา........................น.เพ่ือ............................................................................................................ 
...................................................................................................................................................... ............................................... 
ซึ่งมีผู้ใชจ้ำนวน........................คน และขอความอนุเคราะห์อุปกรณ์เพ่ิมเติมคือ.......................................................................... 
............................................................................................................................. ........................................................................ 
ในการขอใช้ห้องครัง้น้ี ข้าพเจ้าจะทำหน้าท่ีเป็นผู้ดูแลการใช้ห้อง  และยินดีตรวจสอบห้องให้อยู่ในความเรียบร้อย 

          จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

       ลงชื่อ...........................................................  
         (..........................................................) 
 

 
 ห้องเกียรติยศ 
 ห้องดอกโดน 
 ห้องวังทอง 
 หอประชุม 
 ห้องเรียน  
 
อาคาร_______ช้ัน______เลขประจำห้อง_____ 
 

แนวปฏิบัติการใช้ห้อง 
1.ย่ืนแบบฟร์อมขอใช้ห้องล่วงหน้า 1 วัน 
2.ห้องพิเศษต้องอยู่ในความดูแลของผู้ขอใช้ห้อง 
3.ดูแล ควบคุมการใช้อุปกรณ์ในห้องให้ใชง้านอย่างระมัดระวัง 
4.ไม่นำอาหารเข้าไปรับประทานในห้อง 
5.เมื่อใช้ห้องเสร็จแล้ว ตรวจสอบอุปกรณ์การใชง้านและอุปกรณ์
ไฟฟ้าทุกชนิด ล๊อคกุญแจห้องให้เรียบร้อย พร้อมส่งคืนกุญแจห้องแต่
ละห้อง 

 
 

ลงช่ือ............................................................ 
      (………………………………………..……….) 

  ผู้ดูแลห้อง 
 
 

ลงช่ือ............................................................ 
(นายนิสิต  ภัทราภินันท์) 
หัวหน้ากลุ่มบริหารท่ัวไป 

 
 

ลงช่ือ............................................................ 
(นายวิชัย  บัวเนี่ยว) 

รองผู้อำนวยการโรงเรียนควนโดนวิทยา 
 
 

ลงช่ือ............................................................ 
(นายกรวินย์  ดวงตา) 

ผู้อำนวยการโรงเรียนควนโดนวิทยา 
 



 


